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PLATAFORMA DE FORMACION ONLINE ADL SANTA POLA
MANUAL DE ACCESO ALUMNOS

Cuando un alumno quiere acceder a un curso de la plataforma pueden producirse dos casos
distintos:

1. Qué el alumno no haya entrado nunca a la plataforma y por lo tanto no esté inscrito
en ella. (Registro en la plataforma)

2. Qué el alumno ya haya realizado algun curso en la plataforma por lo que ya esta
inscrito en ella y solo tendria que darse de alta en el curso. (Alta en el curso)

Inscribirse en la plataforma SOLO SE HACE UNA UNICA VEZ, y el alumno ya estaria
registrado y podria optar a darse de alta en cualquier curso en el momento que ellos
quieran.

Si usted ya esta registrado en la plataforma porque ya ha realizado algin curso
anteriormente vaya al paso n° 2, de lo contrario, sigua desde el paso n° 1.

1. Registro en la Plataforma (El alumno no ha entrado nunca a la plataforma y por lo
tanto no esta inscrito en ella):

+ Escribir en el navegador la siguiente direccidn para acceder a la plataforma:
http://eformacion.adlsantapola.es

« Registrarse en la plataforma: el registro es indispensable para poder acceder a los
cursos y solo es necesario hacerlo la primera vez que se accede a la plataforma.

> Hacer clic en el enlace “Entrar”
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i
Espafial - Internacional (2s) "

i
0%,
Agencia de Desarrollo Local de Santa Pola e-formacién

. Enlaces
Categorias

Bienvenido / Benvingut

Trabajamos con: Diputaciay 3
Treballem amb: Fundeun 3
Govern Balear 1
r{* l'l IFQA - DEMUCA 1
i d Policia Local 1
|u.r‘|dcun DIPUTACION ADL:
i S Manuales 1 Agencia de Desarrollo
FOROS 2 Local de Santa Pola
Govern
de les llles Balears _ :
Buscar tursns:! | Playas de Calidad Santa

Pl Pola

nnnnnnn




AYUNTAMIENTO=AJUNTAMENT
SANTA POLA

Agencia de Desarrollo Local

» Hacer clic en el boton “Comience ahora creando una cuenta”

Agencia de Desarrollo Local de Santa Pola
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ADL » Erdrer al stoy Eszpafiol - Intemacional (es) +

Usuarios registrados Registrarse como usuario
Entre soud Usanda s romibne B2 Lsuand ¥ cortraseia Hola, Para accedar 4 srema LOMese LN Mminuto Dara oredr Lna cusnta,
{Las ‘Cookies' deben estar habdtadas en su navegador) iy Cada curso puede disponer de una "thive de acceso” que stlo tendh 2
) oue usa |3 primera vez. Estos son kos pasos:
Nombre de wsuar 1
Contiasaft 1. Rallene &l Farmulario de Registio con sus datos.
2. Elsisterma b arviars un comeo para vanticar que sy dinsctidn sea
comacta
3. Lea &l comeny condirme su malricula
£0bvidd s nombre de Usuan o contraseria? 4. Suregisiro serd confirmado v usied podra acceder al curgo,
- 5 Eelaccions 8l curso en el que desea participar
[_Si, ayideme a entrar | B, Si 2GR Curso h pariCular i S0l Una “contrasedia de atcese

ulifice la que le facilitaron cuandeo se matricult, Asi quedard
malriculade

7. Apadti da ese momento no necesitars ullizar més que su
nombee de uSUAN0 ¥ contrageda en el formulano de a pégina
para entrar 3 coalguier curso an &l que esbé maltrculada

|[ Comignce ahora creando una cugnta 1 |

> Rellenar el formulario de inscripcion a la plataforma, en primer lugar debe
introducir un nombre de usuario y una contrasena personal (a su eleccion) que
tendra que introducir cada vez que quiera entrar en la plataforma. A continuacion
introduzca todos los datos personales que aparecen en el formulario y acepte la Ley
de Proteccion de Datos. Cuando haya terminado haga clic en el botén 'Crear cuenta’
que hay al final de la pagina.

Crear un nuevo usuario y contrasefia para acceder al sistema

Mombre de Lsuario™|
Contrasefia®| [ | [ pesermascarar

Por favor, escriba algunos datos sobre usted

Direccion de corren™ l:l
Corren (de ruevoy® I:l
) —
Estado/Provincia® I:l
©Cédigo Postal® I:l

Pais* || Seleccione su pais v

Acuerdo con las Concidiones del Sitio

De acuerdo con lo dispuesto en la Ley 15/99 de Proteccidn de Datos de Cardcter Personal (LOPDY), ke informamos que la
presentacién de este formulario supore la aceptacién expresa de que sus datos serdn incorporados a un fichero
automatizads, cUyo resporsable es la Agencia de Desarrollo Local de Santa Pola, quien los utlizard para proporcionarle
servicios de formacion a través de nuestra plataforma online, asl como informarle sobre nuestras actividades y servicios que
podrian ser de su interés. Estos datos no serdn cedidos ni comuricados a terceros. Podrd ejercer sus derechos de acceso,
rectificacion vy cancelacién mediante escrite drigido a:

Agencia de Desarrollo Local C/Astilleros, 4 03130 Santa Pola (Alicante)

© bien enviando un emai a adminformacion@adlsantapola.es

Entiendo v estoy de acuerdo™® IEI

Crear cuenta Cancelar
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Es importante que el alumno recuerde y guarde muy bien su nombre de usuario y
contrasena pues la necesitara cada vez que quiera entrar en la plataforma y acceder
al curso.

Una vez que haya pinchado en el boton “crear cuenta”, la plataforma le enviara
automaticamente un correo de confirmacion al correo electronico que haya
introducido en el paso anterior. Lea las instrucciones y confirme el alta haciendo clic
sobre el enlace correspondiente que encontrara en el mensaje.

o Oe,
Agencia de Desarrollo Local de Santa Pola e-formacién

Confirme su cuenta

Hemos enviado un correo electrénico a difa@hola.es
En &l encontrara instrucciones sencilas para concluir el proceso,

Si tuviera alguna dificultad, contacte con el Administrador del Sistema.

Continuar

2. Alta en el curso. (El alumno ya esta inscrito en la plataforma y solo tiene que darse de
alta en el curso):

» Pinchar en el enlace del curso que quiera realizar
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+ Introducir el nombre de usuario y contraseia con la que se registrd en la plataforma.

Agencia de Desarrollo Local de Santa Pola

Iheted e B et e | ]
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AEL » Erfrer of £io Espafiol - Intemacional {es) |+

Usuarios registrados Registrarse como usuario
Ervtre acus Usardo su nomnbing de LigLao y contraseriy Hola. Pary acceder 8 sstems 1OMEess LN MIMLUtD Dara onear L cussnts,
flLas Cookies' deben estar habltacs en su navegador ) ig Cada turso puede disponer de unia “dlave de accesn” que sidlo tendrd
; = que usa |a primera vez. Estos son bos pases:
hombre de usuano
Contramafia - 1. Rellene & Formulario ge Registio con sus dalos,
Eritrar I 2. Elststemale enviard un cOmen par vermcar que sy direction sea
cOmacti
3. Lea @l comen ¥ comfirme Su matrcula.
&0hckd s mombre e usuanio o contraseria? 4. Suregistro sedd confirmado ¥ usted podrd accedar al curso,
- 5. Seleccione 8l curso en el gue desea paricipar
[ S, ayideme.a entrar | B, Sialghn curso en particular ke solicita una “contrasefia de arceso”

utifice la que |& Faciiiaron cuando se matriculd. Asi quedard
rratriculado.

7. Apariir de ese momenio no necesitard ulilizar mas que su
nombre de usuado y confraseda en el formutano de la pdging
para endrar a cuabquier curso en &l que esté malriculado.

i Comience ahora creando una cuenta |

« Inscribirse en el curso: debera pinchar en el boton “Matricularme en este curso” para
pedir el alta en el mismo, una vez comprobado que cumple los requisitos se le remitira
un correo confirmando el alta en un plazo maximo de 48 horas laborables, en el
momento que reciba el correo ya podra entrar al curso con el nombre de usuario y
contrasefna con que se registrd en la plataforma.

Para solicitar &l alta en el curso haz click en el siguiente botdn, Una vez comprobado que cumple los requisitos para acceder al cUrso se le enviara un correo
en un plazo maximo de 48 horas laborables confirmando el alta,

[ Matricularme en este curso ]

Cancelar

Su peticién esta siendo gestionada, En un plazo de 48 horas laborables recibird un correo confirmando el alta,
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3. También es conveniente que los alumnos cuelguen su foto en la plataforma.

Para subir la foto a la plataforma los pasos que se deben seguir son los siguientes;

Pinchar en el enlace “perfil” del bloque “Administracion”, situado en la columna

Yolver a mi rol normal

Agregar un nuevo tema...
(Sin novedades adn)

Mo hay evertos prdximaos

izquierda.
AD_PUBLICA

§3 Parlicipantes Diagrama de temas
Recursos Comunes

m é.’ Fresentacidn del Curso

& Foros & Indice del Curso

Recursos A Bibliografia

O Tareas [ Webs de interés

&} Glosario
& Foro General

HI

Blizqueda avanzada i@

Ir al calendario...
Muevo evento...

1 Maéduloe 1 -La Calidad, una Estrategia de Gestidn O

M Terna 1

[l Tarea
& Calificaciones 2 MWodulo 2 - Un poce de Historia de la Calidad O
= Feri

& Terna 2

Pinchar en la pestana “Editar informacion”

Administrador e-formacion

|' Parfil | Editar infarmacian Mensajes | Blog | Informes de actividad | Roles |

2%,
e-formacion

Pais:

Ciudad:

Direccién de correo:
Cursos:

First access:

Ultimo acceso:

Espafia
Santa Pola
adminformacion@adisantapola es

martes, 17 de noviembre de 2009, 09:14 {63 dias 4 horas)
martes, 19 de enero de 2010, 13:38 (3 minutos 40 sequndos)

Cambiar contrasefia ” Mensajes ]
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« En el apartado “imagen de” pinchar en el botén “Examinar”. (La foto debe estar en
formato jpgy no debe ser muy grande, tamano maximo 8Mb)

Imagen de
Imagen actual ..
Borrar [
Imagen nueva (Tamario maximao:
BMb)
Diescripcion de la imagen

« Seleccionar la foto y hacer clic en el boton “Actualizar informacion Personal”.

[ Actualizar infarmacidn personal ]




