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PLATAFORMA DE FORMACIÓN ONLINE ADL SANTA POLA 

MANUAL DE ACCESO ALUMNOS 
 
 
Cuando un alumno quiere acceder a un curso de la plataforma pueden producirse dos casos 
distintos: 
 

1. Qué el alumno no haya entrado nunca a la plataforma y por lo tanto no esté inscrito 
en ella. (Registro en la plataforma) 

2. Qué el alumno ya haya realizado algún curso en la plataforma por lo que ya está 
inscrito en ella y solo tendría que darse de alta en el curso. (Alta en el curso) 

 
Inscribirse en la plataforma SÓLO SE HACE UNA ÚNICA VEZ, y el alumno ya estaría 
registrado y podría optar a darse de alta en cualquier curso en el momento que ellos 
quieran. 
 
Si usted ya está registrado en la plataforma porque ya ha realizado algún curso 
anteriormente vaya al paso nº 2, de lo contrario, sigua desde el paso nº 1. 
 
1. Registro en la Plataforma (El alumno no ha entrado nunca a la plataforma y por lo 
tanto no está inscrito en ella):  
 
• Escribir en el navegador la siguiente dirección para acceder a la plataforma: 
 

http://eformacion.adlsantapola.es 
 
• Registrarse en la plataforma: el registro es indispensable para poder acceder a los 

cursos y sólo es necesario hacerlo la primera vez que se accede a la plataforma. 
 

� Hacer clic en el enlace “Entrar” 
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� Hacer clic en el botón “Comience ahora creando una cuenta” 
 

 
 
 

� Rellenar el formulario de inscripción a la plataforma, en primer lugar debe 
introducir un nombre de usuario y una contraseña personal (a su elección) que 
tendrá que introducir cada vez que quiera entrar en la plataforma. A continuación 
introduzca todos los datos personales que aparecen en el formulario y acepte la Ley 
de Protección de Datos. Cuando haya terminado haga clic en el botón 'Crear cuenta' 
que hay al final de la página.  
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Es importante que el alumno recuerde y guarde muy bien su nombre de usuario y 
contraseña pues la necesitará cada vez que quiera entrar en la plataforma y acceder 
al curso. 
 

Una vez que haya pinchado en el botón “crear cuenta”, la plataforma le enviará 
automáticamente un correo de confirmación al correo electrónico que haya 
introducido en el paso anterior. Lea las instrucciones y confirme el alta haciendo clic 
sobre el enlace correspondiente que encontrará en el mensaje. 

 

 
 
 
2. Alta en el curso. (El alumno ya está inscrito en la plataforma y solo tiene que darse de 
alta en el curso):  
 
• Pinchar en el enlace del curso que quiera realizar 
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• Introducir el nombre de usuario y contraseña con la que se registró en la plataforma. 
 

 
 
 
• Inscribirse en el curso: deberá pinchar en el botón “Matricularme en este curso” para 

pedir el alta en el mismo, una vez comprobado que cumple los requisitos se le remitirá 
un correo confirmando el alta en un plazo máximo de 48 horas laborables, en el 
momento que reciba el correo ya podrá entrar al curso con el nombre de usuario y 
contraseña con que se registró en la plataforma. 
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3. También es conveniente que los alumnos cuelguen su foto en la plataforma. 
 
Para subir la foto a la plataforma los pasos que se deben seguir son los siguientes; 
 
• Pinchar en el enlace “perfil” del bloque “Administración”, situado en la columna 

izquierda. 
 

 
 
 

• Pinchar en la pestaña “Editar información” 
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• En el apartado “imagen de” pinchar en el botón “Examinar”. (La foto debe estar en 
formato  jpg y no debe ser muy grande, tamaño máximo 8Mb) 
 

 
 
 
• Seleccionar la foto y hacer clic en el botón “Actualizar información Personal”. 

 

 
 


